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Aktenaussonderung
				
[bookmark: Text22][bookmark: _GoBack]          Akz. Nr.:	vom Archiv ausgefüllt]
[bookmark: Text2]          Bestand Nr.: 	[vom Archiv ausgefüllt]
I. Abliefernde Stelle
	
[bookmark: Text23]Bezeichnung der abliefernden Stelle:	     
[bookmark: Text4]Lehrgebiet:  	     
[bookmark: Text5]Dezernat: 	     
[bookmark: Text6]Sachgebiet:	     
[bookmark: Text24]Ansprechpartner: 	     
[bookmark: Text8][bookmark: Text9][bookmark: Text25]   Tel.:		     					Gebäude / Zimmer:      
[bookmark: Text21]   Email:	     
[bookmark: Text26]Datum der Abgabe: 	[vom Archiv ausgefüllt]

II. Formelle Informationen
[bookmark: Text27]Menge:      
[bookmark: Text28]Ist die Aufbewahrungsfrist abgelaufen?	     
[bookmark: Text29]Gibt es eine Aktenplan / Ablagesystem? 	     
[bookmark: Text30]Archivalientypen (analog / digital): 	     
[bookmark: Text31]Konservatorischer Zustand: 	     

III. Inhaltliche Informationen
[bookmark: Text32]Laufzeit:	     
[bookmark: Text18]Zuständigkeit: 	     
[bookmark: Text33]Inhalt: 		     
[bookmark: Text20]Bemerkungen:       
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